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JAVNI SKLAD

Stevilka: 110-37/2025-1
datum: 18. 12. 2025

Stanovanjski sklad Republike Slovenije, javni sklad
Poljanska c. 31, 1000 Ljubljana

objavlja prosto delovno mesto
SVETNIK ZA STANOVANJSKE ZADEVE V KABINETU UPRAVE (M/Z)

Kandidat/ka mora izpolnjevati naslednje pogoje:

- univerzitetna izobrazba (prejsnja) ali magistrska izobrazba (druga bolonjska stopnja) ali druga
ekvivalentna izobrazba upravne, poslovne, ekonomske ali druge druzboslovne smeri,

- 5let delovnih izkusenj na enakem ali podobnem podrocju dela,

- strokovni izpit iz dokumentarnega gradiva.

Kandidat mora imeti opravljen strokovni izpit iz poslovanja z dokumentarnim gradivom, ki ga mora
opraviti najkasneje v roku Sestih mesecev od razporeditve na delovno mesto oziroma v roku 6 mesecev
od poteka poskusnega dela.

Z izbranim kandidatom bo sklenjeno delovno razmerje za nedolocen ¢as, s polnim delovnim ¢asom in
Sest (6) mesecnim poskusnim delom.

Opis bistvenih del in nalog:

Vodenje projektnih skupin; samostojno oblikovanje sistemskih resitev in drugih najzahtevnejsih gradiv;
opravljanje drugih najzahtevnejsih nalog s podrocja komunikacije, stikov z javnostjo, priprave,
organizacije in izvedbe sej nadzornega sveta sklada; vodenje in sodelovanje v najzahtevnejsih
projektnih skupinah; neposredna organizacijska, administrativna in tehni¢na pomoc upravi; skrb za
promocijo sklada, urejanje objav na spletni strani sklada, administrator intranetnih in internetnih strani
sklada ter prisotnosti sklada na socialnih omrezjih; priprava in obracun potnih nalogov, priprava
podatkov za obracun plac¢; spremljanje zakonodaje, ki se veze na potne stroske, regres za malico in
Studentsko delo; prijave zaposlenih na seminarje/posvete, rezervacije hotelov, letalskih kart;
razvrscanje, klasifikacija in odprava dokumentarnega gradiva, zavajanje in urejanje dokumentarnega in
arhivskega gradiva.

Zacetni placni razred za navedeno delovno mesto je 25. Osnovna bruto placa na podlagi trenutno
veljavne placne lestvice znasSa 2.548,92 EUR bruto. Izbrani kandidat pridobi pravico do izplacila
osnhovne place postopno, na nacin iz 3. tocke prvega odstavka 101. ¢lena ZSTSPJS.

Kandidati naj posljejo vlogo z dokazili o izpolnjevanju pogojev, v roku 25 dni po e-posti na naslov
kadrovska@ssrs.si. Na vlogi je nujno, da kandidati zapiSejo registracijsko stevilko prijave!

Stanovanjski sklad RS

Datum objave v prostorih zavoda za zaposlovanje in na spletni strani SSRS: 17. 12. 2025
Rok za prijavo kandidatov do 11. 1. 2026



